Le Guide Sintetiche

SINCRONIZZAZIONE DEI DATI DEI PROGRAMMI
ARGO EMOLUMENTI E ARGO SCUOLANEXT
(Aggiornato al 05-04-2023)
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Premessa

La presente guida illustra le fasi da seguire per attivare la funzione di trasferimento dei dati anagrafici e contabili del
personale della Scuola dal software Emolumenti al sistema ScuolaNext.

Tali dati potranno essere visionati da parte del dipendente (Docente e Ata) accedendo al sistema ScuolaNext con le
proprie credenziali.
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Fase 1 - Abilitazione utente dal Portale Argo per la sincronizzazione dei dati

Prima di effettuare il trasferimento dei dati dall'archivio di Emolumenti a ScuolaNext € necessario, attraverso il Portale
Argo, abilitare uno o piu dipendenti della segreteria alla funzione di sincronizzazione dei dati da Stipendi e Personale win

Accedere al Portale Argo utilizzando il link “ACCEDI AL PROFILO”, posto in alto a destra:

PORTALE ARGO (§ & rcccovn eorno JAIRIG[O

software

E: Applicazioni e Servizi u Centro Notifiche %'(Ce: Gestione Utenze @ Rinnovo Contratti

‘f dm
LA SCUOLA
IN UN’APP

PER NON PERDERE NULLA
DELLA VITA SCOLASTICA

"X 1 SCOPRIDIPIU

®

L
» CampusArgo Lo strumento editoriale e innovativo
& ta scuola che fa crescere Ia scuola. per potenziare la didattica.

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GEMERALE

con |'utente SUPERVISOR, unico utente in grado di abilitare le utenze e generare le credenziali per l'accesso ai
programmi web di Argo.

ACCESSO UTENTE

Home utente

'SUPERVISOR.SG

|. o00OOGS
Hai dimenticato la password?
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Occorre cliccare sul menu’ a sinistra Gestione Utenti:

La finestra successiva presenta una schermata con tutti gli utenti gia immessi nella scuola e consente di selezionare il
dipendente che si vuole abilitare alla nuova funzione.

@5,  Arcautente -
M. ® versione5.14.3 -

e am m SUPERVISOR.S(

©

Gestione utenti

e
Totale 2 O Accedi alla nuova area Anagrafe Personale
ﬁ} A Utenti Attivi Scolastico per effettuare le importazioni
rgo
Lok degli utenti e abilitarli all'accesso al
ortaleargo.it
282  Gestione utenti P ¢
Profilo Scuocla v m

Profilo Utente . :
Lista utenti

CREA UTENTE

‘6.

Dashboard Campusérgo @
Notizie @
Area Contratti @ v

N

D Utente Nome Cognome Email Stato Scadenza Ultimo Accesso
|Z] Area Amministrativa

i abate.chiara.5G20( ) s e info@argosoft.it (] 31-03-2023

H admin.5G207 3~ | ) info@argosoft.it @ spud 03-12-2018

d adriana.al 1no.SG20 3 4 . wRIANA info@argosoft.it @ spud 13-02-2023

i adriana. SG20. . ) adric _.ore info@argosoft.it @ spd 08-09-2022

|:| adriano.acci in0.SG20. ADRI . CARINO info@argosoft.it ]

d alba.alba.SG20" ALBA ALBA info@argosoft.it @ spud 06-12-2018

[ alessioll 0.5G20. ) A info@argosoft.it ] 28-02-2023

O ALESSIORGOC o . AL =5 info@argosoft.it ) 02-00-2022
@ [l angelacat 0.5c2. AN DO info@argosoft.it [] 23042018

Ad esempio nell'illustrazione seguente si vuole abilitare il dipendente ABATE CHIARA per l'accesso a ScuolaNext e
immetterlo nel Gruppo denominato Abilitato alla sincronizzazione dei dati da Stipendi e Personale win.

SG20E22 Chiara Al

e Fal S

te ] 31-03-2023 Q
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Azioni

™

: )
e S

Cliccare dunque sulla “valigetta rossa” per modificare le abilitazioni dell'utente selezionato.

’

Comparira la lista delle applicazioni abilitate per 'utente, selezionare WSX e cliccare su “Dettaglio abilitazioni”.

Abilitazioni Utente X
abate.chiara.SG20889

Cerca applicazione Q,
CODICE DESCRIZIONE ABILITAZIONE <),
v CMP CampusArgo
v WSX Argo ScuolaNext
v WWP ARGO PERSONALE
v 770 Mod. 770
v ACQ Gestione Procedurale Acquisti
Risultati per pagina 5 = 1-5di 36 b

Infine, occorre cliccare sulla freccetta accanto a WSX per assegnare a quell’'utente uno o piu tipi di accesso:
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A WSX Argo ScuolaNext

LISTA ABILITAZIONI

Personale ATA Gestione completa della bacheca
Supporto alla gestione di conoscenze e abilita Accesso DSGA Educatore
Referente di Sede

Abilitato alla sincronizzazione dati da Stipendi e Personale Win

ABILITAZIONI ATTIVE PER L'UTENTE

SALVA

Cliccare sull’abilitazione “abilitato alla sincronizzazione dati da Stipendi e Personale Win. Ritroverete |'abilitazione scelta
tra le abilitazioni attive per l'utente.

Quindi cliccare su SALVA per confermare.

Un messaggio avvisa l'utente dell'avvenuta modifica.
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Fase 2 - Attivazione della sincronizzazione dei dati in Emolumenti

In Emolumenti per attivare le funzioni di trasferimento dei dati a ScuolaNext € necessario, qualora non lo fosse ancora,
attivare la password del Supervisor nel menu “Tabelle \ Opzioni \ Parametrizzazione \ Varie”.

| B d

i~ Dpzioni Parametri

ScuolaMEAT

oci | Mod. DLBE/S bis | DMA | Cedoling Unico | Varie |

Sicurezza Internet

Attiva password per accedere al programma Computer collegato a Internet

Quindi accedere con le credenziali d'accesso del Supervisor.

=1 Richiesta utente e password rgl
Emolumenti
m'. ; m Utente: SUPERVISOR |
lsofiware Password: sassssssss |

[ ok | [ Aenula |

Selezionare la voce di menu “Tabelle \ Opzioni \ Parametrizzazione \ ScuolaNext”.

= Opzioni Parametri

[ veci | Mod. DLBG/ES bis | DMA| Cedaling Unico | Varie | ScuolaNEXT |

Attiva pubblicazione dati su ScuolaMext Il

I
passwors ||

Frequenza di sincronizzazione

Giornaliera Settimanale Mensile

Pubblica anche i supplenti brevi

Impostazioni Proxy
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Nella scheda ScuolaNEXT attivare il flag Attiva pubblicazione dati su ScuolaNext.

Lo Username e la Password da inserire sono quelle dell'utente della scuola Abilitato alla sincronizzazione dei dati da
Stipendi e Personale Win.

Nel ns. esempio il dipendente abilitato ha le seguenti credenziali.

Llsername mario.rossi.5G0000

Paszswoard SEamARnY

La prima sincronizzazione dei dati va fatta attivando la voce di menu “Altro / Sincronizzazione dati su Scuolanext”.

= (Emolumenti] - ARGO TORINO TORINO

Sisterna  Personale  Cedelini  Stampe  Tabelle RS

| © W g S 7

Manuale d'uso
Leqgaqini

Mowita Argo
Messagai di aiuto ...

Informazioni su ...

Assistenza Argo online

Comunicazione dati a SPT

Calcolo Arretrati contrattual
UniEmens Integrato

Denuncia mensile INPDAP {ex DMA)
Denuncia mensile INPS {ex UniEmens )

- r v v ow

Modelli per la Disoccupazione

Importazione dati 3
Espartazione dati

Azzeramento Archivi

Viene visualizzato I'elenco dei dipendenti in servizio a cui sono stati erogati compensi negli ultimi due anni solari, gia
selezionati per la pubblicazione.
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Sincronizzazione ScuolablEXT

Dipendenti in servizio dal 2012 al 2013 =
BALDI ROSSELLA BLDRSL.ZPCaZ8C0R
BELLOMO GRA BLLGZLL ZAZL Da73Y
BOLIGMARI ANTO BLGMMM._ 723027

CARDI ANMA, CROMRTEIL  Coo. W
CECCOMI RITA, CCCRPLTIE " GIIAY

CHIESI L CHSELRAZILLC. 2

DEL GIGIA GIOWANMA DLGGM E3FZ30 5.9

DEMTI AM DNTRMAZS L AGELES
ESPOSITO AN SPENGLITTTTEIZ4P

[AFELICE PAOL FLERIARSETAa7Ts &

LEFORE ID LPROIAL 1774 23N

MACCHI MARIMNA, MCCHANMD_DLICG 2r
MANCUSO GIA MMNCGCHE 5 25E 173
MANDATOR] ANTO T B P O
MARROMNCINI MAR MERMRITIR S0 8™ w

|
Cliccando sul pulsante '

trasferimento dei dati su ScuolaNext.

si esce dalla procedura, cliccando invece sul pulsante si awvia il

Si rimanda alla lettura del Leggimi o del Manuale del programma Emolumenti per maggiori dettagli.
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E' possibile che per alcuni dipendenti (Docente o Ata), cui sono stati trasferiti i dati da Emolumenti a ScuolaNext, non
esista I'utenza per accedere a ScuolaNext.

In questi casi € consigliabile andando sul Portale Argo, accedendo con l'utenza SUPERVISOR, cliccando sul menu’
gestiione utenze/ anagrafe personale scolastico, effettuare le importazioni degli utenti:

Scegliere I'utente che si vuole abilitare cliccando sul check.

X

CHIARA

£ JATE

Anagrafe Personale Scolastic

8]

Accedi alla nuova area Anagrafe Personale
Scolastico per effettuare le importazioni
deqli utenti e abilitarli all'accesso al
portaleargo.it

E' possibile selezionare singoli utenti o elaborarli insieme come nell’'esempio:

R0 - i - i O

<]

ELISABETTA

FRANCESCA

ANTONINO

MARIA ROSARIA

LUCIA

RAFFAELLA

SONIA LIBORIA
MARIA

VALERIA

LUIGIA

MARIA GRAZIA

B

ARP L0

AP c

ACTT JLI

AD" !

ALES™ IDRA

VAl

BT+ SHE 122 STACCTH I sa@argosoft.it 11-11-1942
- o @argosoft.it  12-02-1976
TmTomemn o A @argosoft.it 03-03-1966
- e A @argosoftit 16071962
e A @argosoft.it 06-03-1964
s T — @argosoft.it  27-10-1955
R A\ @argosoftit  26-04-1978
g LRI S @argosoft.it 04-05-1968
2 rian KT A @argosoft.it 15091977
S A @argosoftit  20-02-1955
ChO¥TRML D1 AAT @argosoft.it  02-08-1973

Docente

Docente

Docente

Docente

Docente

Docente

ATA

Docente

Docente

Docente

Docente

abate.chiara $620889

ASS0CIA
ASS0CIA
ASS0CIA
ASS0CIA
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Una volta selezionati pili utenti in alto comparira il check importa utenti che consentira I'associazione degli utenti con la
propria anagrafica:

IMPORTA UTENTI

Data di

Mome Cognome Codice Fiscale Email B Mansione UID Portale
ELISABETTA o EoroTaE @argosoft.it  12-02-1976 Docente =
O FRANCESCA AT PEASAS s trians A @argosoftit 03031966  Docente =rn
O ANTONINO ARPT U e — A @argosoft.it 16071962 Docente =
O MARIA ROSARIA LaaE A ot Al A @argosoftit 06051964  Docente =
LUCIA ACTT DL S —— @argosoft.it  27-10-1955 Docente ﬂ ==
O RAFFAELLA AD" ! o - A @argosoft.it 26041978  ATA ﬂ [ associa |
ZT::I‘:L'BOR'A ALES” IDRA el @argosoft.it  04-05-1968 Docente ﬂ =
| VALERIA A e ST L A @argosoft.it  15-09-1977 Docente =
O LUIGIA AL _uRO s o A @argosoft.it  20-02-1955 Docente ﬂ =
MARIA GRAZIA A A ITAMLIIYALT @argosoft.it 02081973  Docente ﬂ [ associa |

Con la creazione delle nuove utenze, il sistema spedisce autonomamente a tutti i nominativi selezionati le nuove
credenziali di accesso, prendendo come riferimento I'email che & stata specificata per ogni utente nell’anagrafe del
personale della Scuola.

Le associazioni tra utente e anagrafe del personale del database della scuola viene fatta automaticamente in questo
contesto.

Al termine comparira un messaggio di avvenuta associazione.
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Fase 4 - Attivazione della visualizzazione dei dati in ScuolaNext

Per attivare la funzione di visualizzazione dei dati, il Dirigente Scolastico accede a ScuolaNext e clicca sull'icona “Pannello
Opzioni” presente fra le “Funzioni Dirigente”.

Info classe f docenti =) |

Didattica f Tabelle

1

ImpotalEsporta

(]

e —T :
I_Funzn:nm D|r|gente]

- e MRS |

| Pannello Cpzioni k

Si apre una seconda finestra di pulsanti:

Oprioni'Parametrizzazioni

ML

= . Qpzioni
Famiglie Area Pubblica Registro
A
il i
Area

Tabellani Personale Weh
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Cliccando su Area Personale WEB sono elencate le opzioni di visualizzazione dei dati & possibile attivarle o disattivarle in
base alle esigenze di gestione proprie di ogni scuola.

Opzioni

Visualizza servizi on-line:
Visualizza assenze on-line:

Visualizza dati contabili on-line:

Le opzioni attive sono rappresentate dall’icona :

mentre le opzioni non attive sono rappresentate da questa icona:
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